SINoep

De GEeSTad PUBLICa

PRATICA
AVANCADA DE PLANILHA DE
CUSTOS E FORMAGAO DE PREGCOS
DOS CONTRATOS TERCEIRIZADOS

OBIJETIVOS DO CURSO
CURSO 100%

o Apresentar praticas inovadoras e possibilidades de melhorias para ONLINE AO VIVO
contratacdo de servigos terceirizados mais eficientes;

« Realizar simulagdes e calculos praticos;

o Fornecer reciclagem sobre a temdtica, tendo como norteador as
orientacdes da IN 5/17 SEGES/MP, as orientacBes emitidas pela
SEGES e julgados recentes do TCU e outros;

o Apresentar subsidios técnicos e fundamentagdo suficientes para
efetuar de forma segura e eficaz, a anadlise critica de planilha de ACESSO A
custos e formacdo de precos dos servicos continuos em regime de AMBIENTE VIRTUAL
dedicagao exclusiva de mao de obra. EAD DO INGEP
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REALIZAGCAO DAS 06, 07, 08 e 09 de outubro de 2025

AULAS AO VIVO
NOS DIAS Turno da Tarde - Horario: das 13h30min as 17h30min

Intervalo de 15 min em cada turno de aula.

INCLUSO NO CURSO

« Material base e complementar que contabiliza as horas complementares do curso.

« Acesso 100% virtual com interagdo ao vivo com a professora.
« Compartilhamento de telas e arquivos para esclarecer duvidas na hora.
« Durante os encontros ao vivo, o aluno pode tirar suas duvidas sobre o tema a qualquer momento ou

enviar perguntas pelo férum disponivel no ambiente virtual.

« Certificado de participagdao para quem cumprir 75% ou mais do curso.

« Apostila em PDF com slides projetados durante o curso.

» Planilhas referenciais em excel, editaveis, com a estrutura referenciada na
MATER'AL IN 5/17 Seges/MP com alguns facilitadores, elaborada pela instrutora com
DIDATICO férmulas ajustadas durante o curso, totalmente prontas para

implementac¢do imediata.

« Todo material base e complementar ao curso que integram as horas

complementares do curso.
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I. Treinamento realizado por plataforma de Ensino a Distancia, envolvendo a seguinte sequéncia:

a) 16 horas de aula ao vivo distribuidas em 04 Encontros de 04 horas aula cada uma;
b) Atividades complementares em formato digital disponivel em ambiente virtual INGEP EAD ;

c) Material eletronico disponivel em ambiente virtual do INGEP para download.

d) Curso online ao vivo, realizado pela plataforma Zoom

« Apresentar praticas inovadoras e possibilidades de melhorias para
contratagdo de servicos terceirizados mais eficientes;

« Realizar simulagGes e calculos praticos;

RESULTADOS « Fornecer reciclagem sobre a tematica, tendo como norteador as
PARA OS orientagdes da IN 5/17 SEGES/MP, as orienta¢des emitidas pela
PARTICIPANTES SEGES e julgados recentes do TCU e outros;

« Apresentar subsidios técnicos e fundamentagdo suficientes para
efetuar de forma segura e eficaz, a andlise critica de planilha de
custos e formacgdo de precos dos servicos continuos em regime de
dedicagdo exclusiva de mao de obra.

Servidores de dreas requisitantes de servigos responsaveis pela
elaboragdo de orgcamentos desses, agentes de contratacao,
AQUEM SE pregoeiros, assessores juridicos e advogados, profissionais que
DESTINA? atuam nos departamentos de controle interno e externo, gestores

de contrato e demais interessados no tema.

Forma de Acesso ao curso:

O aluno inscrito no curso receberd as seguintes informagdes via e-mail indicado na inscrigdo:

« Confirmacgdo de inscricdo por e-mail a cada aluno inscrito no curso;

« Em até 24 (vinte e quatro) horas da data de realizagdo do curso, o participante recebera o e-mail
com as instrucbes de acesso ao ambiente virtual do INGEP EAD e plataforma da
videoconferéncia.

« Informacdes e tutorial de acesso a plataforma para assistir as aulas.

« Caso vocé ndo receba este e-mail, lembrando sempre de conferir se o e-mail ndo caiu em spam,

por favor, entrar em contato conosco pelo e-mail ingep@ingep.com.br
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CONTEUDO A SER
ABORDADO

PONTUAGOES SOBRE O PLANEJAMENTO DAS CONTRATAGOES DE SERVIGOS.

1. Boas praticas para a constru¢do de um modelo estrutural padronizado para a Instituigao.

2. Discussoes em torno da definicdo da Convencgdo Coletiva a ser utilizada como base para a planilha referencial
da licitagao:

Utilizagdo das orientag¢Bes trazidas no Decreto 12.174/2024 e regulamentadas nas Instru¢Ges Normativas da
SEGES

Categorias profissionais ndo previstas em nenhuma CCT

Categorias profissionais cujo perfil necessario demandem pagamento de valores acima do piso salarial da
categoria

CCT vencida no momento do planejamento da contratacdo e a vedagado a ultratividade das normas coletivas.

3. Planejamento da inclusdo do custo de Horas Extraordindrias sob demanda em servicos em regime DEMO e suas
incidéncias na formagdo do prego.

4. Atividades com possivel insalubridade: Como proceder diante da incerteza.

5. Pontos polémicos relacionados ao custo com encargos sociais sobre a mao de obra.

DISCUSSOES APROFUNDADAS E BOAS PRATICAS NA FORMAGAO DE PRECOS DE SERVICOS ESPECIFICOS:

6. Servicos de conservagdo e limpeza

Contratagdo de servigos com unidade de medida posto de trabalho ou m? de area limpa. Qual a melhor opc¢&o?
Vantagens e desvantagens.

Como estimar quantitativo de postos de trabalhos utilizando métricas de produtividade?

Contratagdao de postos de trabalho para cumular fungdes de servente + copeiragem ou servente de limpeza +
jardinagem. Implicagdes e cuidados.

Cumulacgdo de outros servicos num mesmo contrato: facilities soft services

Definicdo de insumos e materiais necessarios para execug¢ado dos servicos utilizando percentual referencial em
relacdo aos valores estimados

7. Servigos de vigilancia

Calculo do valor do posto de trabalho em regime 12x36 noturno e diurno.

PADRONIZAGAO DE GLOSAS PARA A GESTAO DOS CONTRATOS EM REGIME DEMO:

Glosas por servigos ndo prestados (Faltas por dia, faltas por hora de ndo substituicdo dos postos).

Glosas referentes a vale Transporte ndo repassados aos empregados (empregados que ndo fazem jus ao direito
ou em casos de dispensa em razdo de periodos de recessos e pontos facultativos) .

Glosas referentes ao Vale-Alimentacdo por dia ndo trabalhado (em casos de dispensa em razdo de recessos e
pontos facultativos).

Glosas em razdo de ndo substituicdo em periodo de férias.

ANALISE E CALCULO PRATICO DE REPACTUAGAO DE CONTRATOS COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

Analise de cases e exercicios praticos.
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CONHEGCA A NOSSA
INSTRUTORA ESPECIALISTA
NO ASSUNTO

Contadora formada pela Universidade do Vale do Rio dos
Sinos — UNISINOS e Advogada, formada pela Universidade
Luterana do Brasil — ULBRA, pds-graduada em Auditoria e
Pericia Contabil pela Faculdade Porto-Alegrense — FAPA,
sécia da Paim Contabilidade, em Gravatai/RS, onde atua
ha 15 anos com assessoria contabil a empresas e
consultoria na area trabalhista e de custos. Trabalha
como Perita Contdbil compromissada hd 12 anos e
assistente técnica das partes em processos judiciais no
estado do Rio Grande do Sul. Palestrante, congressista e
facilitadora de treinamentos abertos e fechados voltados
a gestdo de Contratos, inclusive com enfoque especifico
para a Administragdo Publica e para a elaboracdo de
planilha de custos para a formacdo do preco das
contratagdes de servicos continuos , dentre as quais
destacam-se Telefonica S3o Paulo, Petrobras Macaé/RJ,
TRE/TO, TRE/SC, TRE/RS, TJ/MS, TJ/TO, TJ/RO, TJ/RR,
TRT/RJ, TRE/PR, TRE/MG, RE/MA, Universidade Federal
da Fronteira Sul/SC, Conab/SC, Caixa Econbmica Federal,
Banrisul, Itaipu Binacional, dentre outras. Assessora
técnica e articulista para as areas de financas e LicitacGes
do INGEP — Instituto Nacional de Gestdao Publica, com
sede em Porto Alegre/RS. <b>Coautora do livro
“SUBSIDIOS PARA CONTRATACAO Administrativa”,
publicado pela INGEP Editora em 2010 e 22 edigdo em
2011 (esgotado) e coautora do livro “SUBSIDIOS PARA
CONTRATACAO ADMINISTRATIVA — Legislagdo Essencial e
Questdes Prdticas”, pela INGEP Editora, em 2012.
Coautora do Livro Instru¢do Normativa n2 05/2017-
MPDG-Comentarios a artigos e anexos, Modelos
Estruturais para Estudos Preliminares, INGEP Editora,
2017.
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INVESTIMENTO

VALOR R$ 2.140,00

PROMOCIONAL (dois mil cento e quarenta reais), cada inscri¢do.
PARA INSCRICOES
CONFIRMADAS ATE *Para garantir seu desconto basta enviar um e-mail para
DIA 15/09/25 . - s o . . .
ingep@ingep.com.br com a solicitacdao de pré reserva de inscricao
no curso e informar o numero de inscricoes.
VALOR PARA
INSCRIGAO APOS RS 2.600,00
PERIODO L . . S
PROMOCIONAL (Dois mil e seiscentos reais), cada inscri¢do
PAGAMENTO

- Empenho, Ordem de Pagamento e/ou Depdsito em conta.
- Por boleto ou parcelado por cartdo de crédito.

O pagamento deverad ser procedido a vista, mediante depdsito em conta corrente da contratada, em até
30 dias da data de realizagdo do curso, mediante emissdao e recebimento da NF correspondente.

Informamos desde logo os dados cadastrais da empresa para efeito de consulta e cadastramento:
Nome: INGEP — DESENVOLVIMENTO GERENCIAL LTDA

Endereco: Rua Mariante, 959, bairro Rio Branco, Porto Alegre — RS, CEP 90.430-181
CNPJ: 10.416.091/0001-02

Inscrigdo Municipal (POA): 521079-2-2

Dados para depdsito

a\;  Banco SICREDI- 748 6 Banco do Brasil
AN Agéncia: 0116 agéncia: 1899-6
Conta: 98371-6 :mmmu conta corrente: 312442-8
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IMPORTANTE

Para garantir sua participacdo, vocé pode optar entre fazer todo o processo
de inscricdo enviando e-mail de solicitagdo de inscricdo para

ingep@ingep.com.br ou mensagem para o Whatsapp 51.99625.3005.

Ap6s realizar sua pré-inscricdo, fique atento para um e-mail de confirmagdo

com todas as orientagdes complementares.

A inscricdo somente sera confirmada mediante envio da nota de empenho,
ordem de servigo, autorizagao, depdsito ou pagamento em Cartdo de crédito

pelo site especifico do INGEP EAD.

O cancelamento da inscricdo com devolugdao de pagamento serd admitido no
maximo 05 dias Uteis antes da data de realizagdo da primeira atividade online,
e mediante desconto de taxa administrativo-financeira de RS 20,00 (vinte
reais); apos este prazo, eventual solicitacdo de cancelamento importara em
substituicdo do aluno ou solicitagdo de crédito do valor da inscricdo para

utilizagdo posterior em outro curso do INGEP.

As datas dos cursos podem ser alteradas, a critério do Ingep, sendo, neste

caso, comunicados os alunos ja inscritos, com até 3 dias de antecedéncia.
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