PARA CONTRATAQAO DE

SERVICOS TERCEIRIZADOS

APRESENTACAO

Sabe-se que a andlise das planilhas de custos e formagdo de pregos é tema
extremamente complexo e polémico, que exige conhecimento integrado de

direito trabalhista e tributario, além de conhecimento contabil e financeiro.

Este treinamento foi especialmente elaborado para quem precisa entender a
metodologia da composicdo de custos, tem por objetivo principal propiciar ao
participante um passo a passo para elaboragdo das planilhas, com memdria de
calculo dos diversos itens de custos que o compdem, tendo como norteador as
orientagbes da IN 5/17 SEGES/MP, além de oferecer subsidios técnicos para que
este possa efetuar de forma segura e eficaz, a andlise critica de planilha de custos
e formagdo de precos oferecidas pelos licitantes na condugdo do processo de
julgamento da licitacdo e também posteriormente, para a prépria condugdo das

repactuagdes e reajustes de itens do prego.

O curso foi pensado exatamente para quem precisa entender a metodologia da
formagdo de pregos, que exige conhecimento integrado do préprio regime de
licitagdes, de direito trabalhista celetista e o conhecimento dos regimes
tributario das empresas, além de pinceladas de conhecimento contabil e até

matematico.
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REALIZACAO DAS 08, 09, 10, 11 e 12 de setembro de 2025

AULAS AO VIVO
NOS DIAS Turno da Tarde - Horario: das 13h30min as 17h30min

Intervalo de 15 min em cada turno de aula.

INCLUSO NO CURSO

« Material base e complementar que contabiliza as horas complementares do curso.

« Acesso 100% virtual com interagdo ao vivo com a professora.
« Compartilhamento de telas e arquivos para esclarecer duvidas na hora.
- Durante os encontros ao vivo, o aluno pode tirar suas duvidas sobre o tema a qualquer momento ou

enviar perguntas pelo férum disponivel no ambiente virtual.

+ Certificado de participag¢do para quem cumprir 75% ou mais do curso.

» Apostila em PDF com slides projetados durante o curso.

« Planilhas referenciais em excel, editaveis, com a estrutura referenciada na
MATER'AL IN 5/17 Seges/MP com alguns facilitadores, elaborada pela instrutora com
DIDATICO féormulas  ajustadas  durante o curso, totalmente prontas para
implementa¢do imediata.

« Todo material base e complementar ao curso que integram as horas
complementares do curso.
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I. Treinamento realizado por plataforma de Ensino a Distancia, envolvendo a seguinte sequéncia:

a) 20 horas de aula ao vivo distribuidas em 05 Encontros de 04 horas aula cada uma;
b) 04 horas de atividades complementares em formato digital disponivel em ambiente virtual INGEP EAD ;

c) Material eletrénico disponivel em ambiente virtual do INGEP para download.

d) Curso online ao vivo, realizado pela plataforma Zoom

« Dominar conceitos, técnicas e a metodologia para elaboracdo das
planilhas de custos e formacgdo de pregos para contratagdo de servigos
em regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra usuais;

« Analisar as planilhas de custos constantes nas propostas das licitagdes
de forma segura juridicamente, tendo como base referencial as

orientacdes da IN 5/17 Seges-MP e de diversos 6rgios de controle, em
RESULTADOS

PARA OS especial a recente jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Unido;
PARTICIPANTES « Compreender as questdes polémicas e controversas sobre a tematica,

discutindo caminhos e alternativas para contornar tais situagdes,
sempre pautadas nas mais recentes jurisprudéncias e orientacdes do
Tribunal de Contas da Unido, relacionadas com a formagao do prego e
a planilha de custos;

« Ter conhecimento e subsidios juridicos e numéricos para uma gestdo
de contratos eficiente e pautada pela economicidade e legalidade.

Servidores de dreas requisitantes de servigos responsaveis pela
elaboragdo de planilhas que ndo tenham conhecimento sobre o
tema, ou tenha pouco conhecimento, agentes de contratacao,
pregoeiros, membros de comissdo de licitagdo, agentes de
contratagdo, assessores juridicos, servidores que atuam nos
departamentos de controle interno e externo, gestores de contrato
e demais interessados no tema

A QUEM SE
DESTINA?

Forma de Acesso ao curso:

O aluno inscrito no curso receberd as seguintes informacgdes via e-mail indicado na inscrigdo:

o Confirmacdo de inscricdo por e-mail a cada aluno inscrito no curso;

« Em até 24 (vinte e quatro) horas da data de realizagdo do curso, o participante recebera o e-mail
com as instrucbes de acesso ao ambiente virtual do INGEP EAD e plataforma da
videoconferéncia.

« Informagdes e tutorial de acesso a plataforma para assistir as aulas.

« Caso vocé ndo receba este e-mail, lembrando sempre de conferir se o e-mail ndo caiu em spam,

por favor, entrar em contato conosco pelo e-mail ingep@ingep.com.br
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CONTEUDO A SER
ABORDADO

PARTE |
ASPECTOS RELEVANTES DO PLANEJAMENTO DAS CONTRATAGOES E SUA INFLUENCIA NA FORMAGAO DE PRECOS.
» Contextualizagdo e conceito de planilha de Custos e Formagdo de Pregos
« Principais modelos contratuais e definicdo dos custos da prestagado de servigo
» Categorias profissionais a serem contratadas
» A definicdo da Convengdo Coletiva da categoria a ser utilizada como base para planilha referencial e seu
impacto.

« Definicdo de Pisos salariais e demais beneficios das categorias profissionais

« Utilizagdo das orientagdes trazidas no Decreto 12.174/2024 e regulamentadas nas Instrugdes Normativas da
SEGES

» Categorias profissionais ndo previstas em nenhuma CCT

» Categorias profissionais cujo perfil necessario demandem pagamento de valores acima do piso salarial da
categoria

» CCT vencida no momento do planejamento da contratagdo e a vedagdo a ultratividade das normas coletivas.

« Modelo estrutural de planilha (modelo préprio desenvolvido tendo como base as orientagdes da IN 5/17).

PARTE Il

ANALISE DE EXEQUIBILIDADE DAS PLANILHAS DE CUSTOS
« Itens de custos de imposicdo legal e itens de custos passiveis de diminui¢do/negociacdo
« Analise de exequibilidade das propostas e a presuncao relativa de exequibilidade
» Desclassificacdo de propostas com vicios insanaveis e o formalismo moderado

PARTE Il
PASSO-A-PASSO PARA ELABORACAO DA PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS
Andlise pormenorizada de cada item de custo que compde a planilha referencial da IN 5/17 SEGES/MP, com
memdria de calculo e fundamentagdo legal, incluindo os seguintes itens da planilha:
Capitulo 1: MODULO 1:-CUSTO DA REMUNERACAO DA MAO DE OBRA
« Jornadas de trabalho e seus desdobramentos nas planilhas:
+ Jornada semanal de 44h e 220h mensais
« Jornada em tempo parcial e jornada proporcional de trabalho
» Jornada de revezamento 12hx 36
» Custo da Insalubridade e Periculosidade
« Demais adicionais
» Horas extras habituais e ndo habituais, a previsao em Termo de Referéncia e o tratamento nas planilhas de
custos e formagao de pregos

Capitulo 2: MODULO 2- Encargos e Beneficios anuais, mensais e diarios
Submoddulo 2.1 - 132 (décimo terceiro) Saldrio, Férias e Adicional de Férias
» 132 Saldrio
» Férias e Adicional de Férias

Submoédulo 2.2 - Encargos Previdenciarios (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e outras
contribuicdes.

« Encargos Sociais e Previdenciarios das empresas em Geral e de empresas inscritas no Simples Nacional

« Como proceder para estimativa do custo do RAT e FAP nas planilhas
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CONTEUDO A SER
ABORDADO

Submaddulo 2.3 - Beneficios Mensais e Diarios.

» Beneficios previstos em Convengdo ou Acordo Coletivos que ndo vinculam a Administragdo segundo Lei

14.133/21 e IN 5/17 Seges/MP

» Analise pormenorizada dos principais beneficios: Vale-transporte, vale-alimentacdo, plano de saude, seguro de

vida, auxilio funeral e outros.

Capitulo 3: MODULO 3 - Provisdo para Rescisdo
« Estimativa do custo do Aviso Prévio Indenizado e suas incidéncias.
» Estimativa do Custo do Aviso Prévio trabalhado e suas incidéncias.

« Estimativa do custo da Multa incidente sobre FGTS em casos de despedida sem justa por iniciativa do

empregador.

» Custo do Aviso Prévio Trabalhado e Indenizado e sua gestdo por ocasido da prorrogagdo contratual com base na

IN 5/17 Seges-MP, Nota Técnica Seges n2 652/17 e em Acérddos do TCU.

Capitulo 4: MODULO 4 - Reposic¢do do Profissional Ausente
Submoddulo 4.1 — Substituto em Auséncias Legais

« Estimativa e formulas de célculo utilizadas em cada item de substituicdo que compde o mddulo: Cobertura de
férias, auséncias Legais, afastamento maternidade, licenca paternidade e auséncias por acidente do trabalho.
« A polémica sobre a previsdo de 2 itens de custos relacionados a férias no modelo de planilha da IN 5/17

Seges/MP.
+ Substituicdes para cobertura Intrajornada em contratos com jornada de trabalho 12x36

Capitulo 5: MODULO 5- Insumos diversos
« Custo de uniformes e equipamentos de protegdo individual (EPIs).

+ Custo de materiais consumiveis e materiais aplicados nos servigos integrantes do custo do posto de trabalho
« Como repassar para o prego o custo dos equipamentos utilizados na atividade: Método de apuragdo do custo

utilizando a depreciag¢do linear.

Capitulo 6: MODULO 6- Custos Indiretos Tributos e Lucro (CITL)

- Composicdo dos custos indiretos. Critério recomendado para Administragdo Publica referenciais seus pregos.

- Construgdo da margem de remuneragdo da empresa (lucro da planilha).

- As 3 formas de tributacdo das pessoas juridicas e sua influéncia na planilha de custos: Lucro Real, Lucro Presumido

e Simples Federal.

« Principais cuidados e orientagGes a serem previstas em Edital para julgamento de propostas de empresas

optantes do lucro real.

« O regime simplificado de tributacdo (Simples Nacional) e os contratos firmados em regime de cessdo de mao de

obra.
« Calculo do PIS, COFINS e ISS conforme os 3 regimes tributdrios.
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CONHEGA A NOSSA
INSTRUTORA ESPECIALISTA
NO ASSUNTO

Contadora formada pela Universidade do Vale do Rio dos
Sinos — UNISINOS e Advogada, formada pela Universidade
Luterana do Brasil — ULBRA, pds-graduada em Auditoria e
Pericia Contabil pela Faculdade Porto-Alegrense — FAPA,
sdcia da Paim Contabilidade, em Gravatai/RS, onde atua
hd 15 anos com assessoria contdbil a empresas e
consultoria na drea trabalhista e de custos. Trabalha
como Perita Contdbil compromissada hd 12 anos e
assistente técnica das partes em processos judiciais no
estado do Rio Grande do Sul. Palestrante, congressista e
facilitadora de treinamentos abertos e fechados voltados
a gestdo de Contratos, inclusive com enfoque especifico
para a Administragdao Publica e para a elaboragdao de
planilha de custos para a formacdo do pregco das
contratagdes de servigos continuos , dentre as quais
destacam-se Telefénica S3o Paulo, Petrobras Macaé/RJ,
TRE/TO, TRE/SC, TRE/RS, TJ/MS, TJ/TO, TJ/RO, TJ/RR,
TRT/RJ, TRE/PR, TRE/MG, RE/MA, Universidade Federal
da Fronteira Sul/SC, Conab/SC, Caixa Econ6mica Federal,
Banrisul, Itaipu Binacional, dentre outras. Assessora
técnica e articulista para as dreas de finangas e Licitagbes
do INGEP — Instituto Nacional de Gestdo Publica, com
sede em Porto Alegre/RS. <b>Coautora do livro
“SUBSIDIOS  PARA CONTRATACAO  Administrativa”,
publicado pela INGEP Editora em 2010 e 22 edicdo em
2011 (esgotado) e coautora do livro “SUBSIDIOS PARA
CONTRATACAO ADMINISTRATIVA — Legislacdo Essencial e
Questdes Prdticas”, pela INGEP Editora, em 2012.
Coautora do Livro Instru¢do Normativa n2 05/2017-
MPDG-Comentarios a artigos e anexos, Modelos
Estruturais para Estudos Preliminares, INGEP Editora,
2017.
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INVESTIMENTO

VALOR R$ 2.375,00

PROMOCIONAL (dois mil trezentos e setenta e cinco reais), cada inscrigdo.
PARA INSCRIQOES'
el bbb i s ‘Para garantir seu desconto basta enviar um e-mail para
DIA 29/08/25 . : e . . .
ingep@ingep.com.br com a solicitacdo de pré reserva de inscricao
no curso e informar o numero de inscri¢oes.
VALOR PARA'
INSCRIGAO APOS RS 2.852,00
PERIODO . . . . . . -
PROMOCIONAL (Dois mil e oitocentos e cinquenta e dois reais), cada inscri¢do
PAGAMENTO

- Empenho, Ordem de Pagamento e/ou Depdsito em conta.
- Por boleto ou parcelado por cartdao de crédito.

O pagamento devera ser procedido a vista, mediante depdsito em conta corrente da contratada, em até
30 dias da data de realizagdo do curso, mediante emissdao e recebimento da NF correspondente.

Informamos desde logo os dados cadastrais da empresa para efeito de consulta e cadastramento:
Nome: INGEP — DESENVOLVIMENTO GERENCIAL LTDA

Endereco: Rua Mariante, 959, bairro Rio Branco, Porto Alegre — RS, CEP 90.430-181
CNPJ: 10.416.091/0001-02

Inscricdo Municipal (POA): 521079-2-2

Dados para depdsito

a\;  Banco SICREDI- 748 6" Banco do Brasil
AN Agéncia: 0116 agéncia: 1899-6
Conta: 98371-6 » conta corrente: 312442-8

BaNCO D0 BRASIL
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IMPORTANTE

Para garantir sua participacdo, vocé pode optar entre fazer todo o processo
de inscricdo enviando e-mail de solicitagdo de inscricdo para

ingep@ingep.com.br ou mensagem para o Whatsapp 51.99625.3005.

ApOs realizar sua pré-inscricdo, fique atento para um e-mail de confirmacgdo

com todas as orientagdes complementares.

A inscricdo somente sera confirmada mediante envio da nota de empenho,
ordem de servico, autorizacdo, depdsito ou pagamento em Cartdo de crédito

pelo site especifico do INGEP EAD.

O cancelamento da inscricao com devolugao de pagamento serd admitido no
maximo 05 dias Uteis antes da data de realiza¢do da primeira atividade online,
e mediante desconto de taxa administrativo-financeira de RS 20,00 (vinte
reais); apos este prazo, eventual solicitagdo de cancelamento importara em
substituicdo do aluno ou solicitagdo de crédito do valor da inscricdo para

utilizacdo posterior em outro curso do INGEP.

As datas dos cursos podem ser alteradas, a critério do Ingep, sendo, neste

caso, comunicados os alunos ja inscritos, com até 3 dias de antecedéncia.
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